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POA Y PAC 2023
# POA Y PAC ELABORADO/ #POA 

PLANIFICADOS

1 * 8 CENT M + 3 CLIN 
M + 1 CENTRAL AMB + 

1 APH + 1 LAB + 1 
FARMACIA 

1 1 MATRIZ POA  Y PAC 2022 

DIRECCIÓN MÉDICA

2

PERMISOS DE FUNCIONAMIENTO DE 

UNIDADES MÉDICAS
PERMISOS TRAMITADOS / PERMISOS 

APROBADOS
12 12 1 MIK 2

1 25 
DIC

1 SUR
1 POM 

C

2 LAB 8 
NOV Y 

LAB 
ROM 

1 MIK 1
1 ROM 
CED

4 , 1 ME, FED, 8 
NOV, M POZO

PERMISOS DE FUNCIONAMIENTO APROBADOS DIRECCIÓN MÉDICA

MÉDICO COORDINADOR
# ATENCIONES REALIZADAS / # ATENCIONES 

PLANIFICADAS
2640

12PCT*20DÍAS DEL 

ME*11MESES DEL AÑO *8 

PROFESIONALES = 21120

12 PCT * 20 DIAS 240 240 240 240 240 240 240 240 240 240 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

MÉDICO GENERAL
# ATENCIONES REALIZADAS / # ATENCIONES 

PLANIFICADAS
3520

16*20*11*2 PROFESIONALES= 

7040
16* 20 320 320 320 320 320 320 320 320 320 320 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

MÉDICO RESIDENTE
# ATENCIONES REALIZADAS / # ATENCIONES 

PLANIFICADAS
1344

16 PCT*7GUARDIAS*12MESES*4 

PROFES= 5376
16*7 320 320 320 320 320 320 320 320 320 320 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

ODONTOLOGO
# ATENCIONES REALIZADAS / # ATENCIONES 

PLANIFICADAS
1320 6X20*11*8=10560 6*20 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

PSICOLOGÍA
# ATENCIONES REALIZADAS / # ATENCIONES 

PLANIFICADAS
1320 6*20*11=1320 6*20 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

OBSTETRICIA
# ATENCIONES REALIZADAS / # ATENCIONES 

PLANIFICADAS
2200 10*20*11*3 OBST=6600 10*20 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

GINECOLOGÍA
# ATENCIONES REALIZADAS / # ATENCIONES 

PLANIFICADAS
1760 8*20*12*2= 3840 8*20 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

CIRUGIA GENERAL
# ATENCIONES REALIZADAS / # ATENCIONES 

PLANIFICADAS
2200 10*20*11*1=2200 10*20 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

PEDIATRIA
# ATENCIONES REALIZADAS / # ATENCIONES 

PLANIFICADAS
2640 23*20*11=5280 12*20 240 240 240 240 240 240 240 240 240 240 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

ENFERMERIA
# PROCEDIMIENTO REALIZADOS DE TOMA DE 

SIGNOS VITALES / # PROCEDIMIENTOS  
PLANIFICADAS

LA SUMA DE LOS 

PACIENTES 

ATENDIDOS POR LOS 

DEMÁS SERVICIOS DE 

LA UNIDAD.

63,336 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

MÉDICO
# VISITAS DOMICILIARIAS REALIZADAS / # 
VISITAS DOMICILIARIAS  PLANIFICADAS

264 3 MENSUALES *8 COORD CM* 11 3*8CM 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

ODONTÓLOGO
# VISITAS DOMICILIARIAS REALIZADAS / # 
VISITAS DOMICILIARIAS  PLANIFICADAS

264 3 MENSUALES *8 COORD CM* 11 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

OBSTETRA
# VISITAS DOMICILIARIAS REALIZADAS / # 
VISITAS DOMICILIARIAS  PLANIFICADAS

264 3 MENSUALES *8 COORD CM* 11 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

ENFERMERA/ AUX ENFERMERÍA
# VISITAS DOMICILIARIAS REALIZADAS / # 
VISITAS DOMICILIARIAS  PLANIFICADAS

264 3 MENSUALES *8 COORD CM* 11 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

#DE PROCEDIMIENTOS REALIZADOS POR: 
MEDICO GENERAL, MÉDICO COORDINADOR, 

MÉDICO RESIDENTE,  OBSTETRA, 
ODONTÓLOGO, AUXILIAR DE ENFERMERÍA , 

LICENCIADA EN ENFERMERÍA, CIRUGIA 
GENERAL, GINECOLOGÍA,  PEDIATRÍA, 

FARMACIA, LABORATORIO / # DE 
PROCEDIMIENTOS PLANIFICADOS

9900 9000 9000 9000 9000 9000 9000 9000 9000 9000 9000 9000 INFORME ESTADÍSTICO DE PROCEDIMIENTOS REALIZADOS. COORDINADOR DE CENTRO MÉDICO

MÉDICO
# ATENCIONES REALIZADAS / # ATENCIONES 

PLANIFICADAS
3840 24*20*8MESES*3 PROFE=11520

24  USUARIOS  X 20 DIAS 
LABORALES = 320

480 480 480 480 480 480 480 480 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CLÍNICA MÓVIL

ODONTOLOGO
# ATENCIONES REALIZADAS / # ATENCIONES 

PLANIFICADAS
2560 16*20*8*3=7680 16*20 320 320 320 320 320 320 320 320 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CLÍNICA MÓVIL

ENFERMERIA
# PROCEDIMIENTO REALIZADOS / # 
PROCEDIMIENTOS  PLANIFICADAS

LA SUMA DE LOS 

PACIENTES 

ATENDIDOS POR LOS 

DEMÁS SERVICIOS DE 

LA UNIDAD.

26400 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CLÍNICA MÓVIL

MEDICO
# VISITAS DOMICILIARIAS REALIZADAS / # 
VISITAS DOMICILIARIAS  PLANIFICADAS

6 6*3PROF=18 1 1 1 1 1 1 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CLÍNICA MÓVIL

ACTIVIDADES QUE CORRESPONDE REALIZAR A CENTROS MÉDICOS, CLÍNICAS MÓVILES,  ATENCIÓN 

PREHOSPITALARIA

ACTIVIDADES QUE CORRESPONDE REALZAR A CENTROS MÉDICOS

ACTIVIDADES QUE CORRESPONDE REALIZAR A  ATENCIÓN PREHOSPITALARIA

ACTIVIDADES QUE CORRESPONDE REALZAR A  CLÍNICAS MÓVILES.

REALIZAR LOS TRÁMITES CORRESPONDIENTES PARA LA EMISIÓN DE 
PERMISO DE FUNCIONAMIENTO.

VERIFICAR EL 
CUMPLIMIENTO DE 

BRINDAR ATENCIÓN EN 

CLINICAS MÓVILES

VERIFICAR EL 
CUMPLIMIENTO DE LA 

REALIZACIÓN DE 
VISITAS 

DOMICILIARIAS POR 
PERSONAL DE 

CENTROS MÉDICOS

3 DIRIGIR EVENTOS PREVENCIÓN Y DETECCIÓN 
OPORTUNA DE ENFERMEDADES

META

PROGRAMADA

ANUAL POR 

PROFESIONAL

META PROGRAMADA GLOBAL ACTIVIDADES 

VERIFICAR EL 

CUMPLIMIENTO DE LA 

REALIZACIÓN DE VISITAS 
DOMICILIARIAS POR 

PERSONAL DE CLÍNICAS 

MÓVILES

VERIFICAR LOS PROCEDIMIENTOS REALIZADOS EN CENTROS MÉDICOS

PLAN OPERATIVO ANUAL 2022
OBJETIVO:Garantizar el acceso equitativo a la atencion y provision descentralizada de los servicios DE SALUD

MISIÓN:Gestionar, coordinar, controlar, monitorear y evaluar los servicios de atención en salud integral, con calidad y calidez en coordinación  con organismos públicos y privados, aplicando la normativa legal vigente.

VISIÓN: Brindar un servicio de salud de Urgencia -Emergencia.

VERIFICAR EL 
CUMPLIMIENTO DE 

BRINDAR ATENCIÓN 
EN CENTROS 

MÉDICOS

PROGRAMACIÓN DE EJECUCIÓN DE ACTIVIDAD 

MEDIOS DE VERIFICACIÓN

ELABORAR EL POA Y PAC 2023

INDICADOR

(Fórmula)
RESPONSABLEPRODUCTO

ITEM



ODONTÓLOGO
# VISITAS DOMICILIARIAS REALIZADAS / # 
VISITAS DOMICILIARIAS  PLANIFICADAS

6 6*3=18 1 1 1 1 1 1 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CLÍNICA MÓVIL

MEDICO
# ATENCIONES REALIZADAS / # ATENCIONES 

PLANIFICADAS
2560 32*20 DIAS*4MESES*3=7680 32*20 640 640 640 640 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CLÍNICA MÓVIL

ODONTOLÓGICO
# ATENCIONES REALIZADAS / # ATENCIONES 

PLANIFICADAS
1920 24*20*4*3=5760 24* 20 480 480 480 480 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CLÍNICA MÓVIL

ENFERMERIA
# PROCEDIMIENTO REALIZADOS / # 
PROCEDIMIENTOS  PLANIFICADAS

LA SUMA DE LOS 

PACIENTES 

ATENDIDOS POR LOS 

DEMÁS SERVICIOS DE 

LA UNIDAD.

6528 PARTES DIARIOS +  INFORME MENSUAL COORDINADOR DE CLÍNICA MÓVIL

#DE PROCEDIMIENTOS REALIZADOS POR: 
MÉDICO COORDINADOR, ODONTÓLOGO, 
ENFERMERÍA./ # DE PROCEDIMIENTOS 

PLANIFICADOS

9900 9000 9000 9000 9000 9000 9000 9000 9000 9000 9000 9000 INFORME ESTADÍSTICO DE PROCEDIMIENTOS REALIZADOS. COORDINADOR DE CLÍNICA MÓVIL

MÉDICO  COORDINADOR
# CHARLAS REALIZADAS / # CHARLAS 

PLANIFICADAS
44 484 1 CHARLA *4 SEMANAS 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 INFORME DE CHARLAS + REGISTRO DE ASISTENCIA COORDINADOR DE UNIDAD DE SALUD

ODONTOLOGO
# CHARLAS REALIZADAS / # CHARLAS 

PLANIFICADAS
44 484 4 MENSUALES 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 INFORME DE CHARLAS + REGISTRO DE ASISTENCIA COORDINADOR DE UNIDAD DE SALUD

AUXILIAR DE ENFERMERIA/ LICENCIADAS EN 
ENFERMERÍA

# CHARLAS REALIZADAS / # CHARLAS 
PLANIFICADAS

44 484 4 MENSUALES 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 INFORME DE CHARLAS + REGISTRO DE ASISTENCIA COORDINADOR DE UNIDAD DE SALUD

PSICOLOGÍA
# CHARLAS REALIZADAS / # CHARLAS 

PLANIFICADAS
44 484 4 MENSUALES 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 INFORME DE CHARLAS + REGISTRO DE ASISTENCIA COORDINADOR DE UNIDAD DE SALUD

OBSTETRICIA
# CHARLAS REALIZADAS / # CHARLAS 

PLANIFICADAS
44 484 4 MENSUALES 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 INFORME DE CHARLAS + REGISTRO DE ASISTENCIA COORDINADOR DE UNIDAD DE SALUD

PARAMÉDICO
# CHARLAS REALIZADAS / # CHARLAS 

PLANIFICADAS
22 2*11*4PROF=88 2 MENSUALES 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 INFORME DE CHARLAS + REGISTRO DE ASISTENCIA COORDINADOR DE UNIDAD DE SALUD

MÉDICO  COORDINADOR
# CAPACITACIONES  REALIZADAS / # 

CAPACITACIONES  PLANIFICADAS
6 6*11UNIDES=66 1 1 1 1 1 1

INFORME DE CAPACITACIONES (ANEXAR REGISTRO DE ASISTENCIA + 
EVALUACIONES)

COORDINADOR DE UNIDAD DE SALUD

LIDER DE ENFERMERIA O - AUXILIAR 
ENFERMERIA 

# CAPACITACIONES  REALIZADAS / # 
CAPACITACIONES  PLANIFICADAS

6 6*11UNIDES=66 1 1 1 1 1 1
INFORME DE CAPACITACIONES (ANEXAR REGISTRO DE ASISTENCIA + 
EVALUACIONES)

COORDINADOR DE UNIDAD DE SALUD

PARAMÉDICO
# CAPACITACIONES  REALIZADAS / # 

CAPACITACIONES  PLANIFICADAS
6 6*11UNIDES=66 1 1 1 1 1 1

INFORME DE CAPACITACIONES (ANEXAR REGISTRO DE ASISTENCIA + 
EVALUACIONES)

COORDINADOR DE UNIDAD DE SALUD

ATENCIONES DE EMERGENCIAS A TRAVÉS 
DEL ECU 911

# ATENCIONES  REALIZADAS / # ATENCIONES  
PLANIFICADAS

1650 5*30 DIAS*12 MESES=1650 5*30 DIAS=150 150 150 150 150 150 150 150 150 150 150 MATRIZ PLANILLAJE (002) COORDINADOR DE AMBULANCIA

ATENCIÓN DE EMERGENCIAS DESPACHADAS 
POR COORDINADOR APH

# ATENCIONES  REALIZADAS / # ATENCIONES  
PLANIFICADAS

96 96
2 EMERGENCIAS * CADA 

PARAMÉDICO
8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 MATRIZ PLANILLAJE (002 SIN ENUMERAR) COORDINADOR DE AMBULANCIA

MOVILIZAR PACIENTES A TRAVÉS DE 
TRASLADOS SECUNDARIOS

# TRASLADOS SECUNDARIOS REALIZADOS / # 
RASLADOS SECUNDARIOS  PLANIFICADAS

330 330 1 T2 DIARIO *30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 MATRIZ DE PLANILLAJE (HOJA T2) COORDINADOR DE AMBULANCIA

ASISTIR  A PLANES DE CONTINGENCIA DE  
EVENTOS.

# PLANES DE CONTINGENCIA REALIZADAS / # 
PLANES DE CONTINGENCIA PLANIFICADOS

44 44

4 MENSUALES, UNO 
POR CADA 

PARAMÉDICO
4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

INFORME DE PLAN DE CONTINGENCIA (ANEXAR FOTOGRAFIAS, 
PARTE DIARIO O HOJA 002 SEGÚN CORRESPONDA)

COORDINADOR DE AMBULANCIA

3
DIRIGIR EVENTOS PREVENCIÓN Y DETECCIÓN 

OPORTUNA DE ENFERMEDADES

VERIFICAR EL 

CUMPLIMIENTO DE 

BRINDAR CHARLAS DE 

SENSIBILIZACIÓN A LA 
COMUNIDAD

VERIFICAR EL 

CUMPLIMIENTO DE LA 
REALIZACIÓN DE VISITAS 

DOMICILIARIAS POR 
PERSONAL DE CLÍNICAS 

MÓVILES

4

VERIFICAR EL 

CUMPLIMIENTO DE 

BRINDAR CAPACITACIÓN A 

LA COMUNIDAD

VERIFICAR LOS PROCEDIMIENTOS REALIZADOS EN LAS CLÍNICAS MÓVILES

VERIFICAR EL 
CUMPLIMIENTO DE 

BRINDAR ATENCIÓN 

PREHOSPITALARIA 

COORDINAR LA ATENCIÓN DE EMERGENCIAS 

OPORTUNA

VERIFICAR EL 

CUMPLIMIENTO DE 
BRINDAR ATENCÓN EN 

JORNADAS MÉDICAS



#MATRIZ DE REFERENCIAS Y 
CONTRAREFERENCIAS   REALIZADAS / # 

MATRIZ DE  REFERENCIAS  Y 
CONTRAREFERENCIAS PLANIFICADOS

96 96

96 MATRICES AL MENOS 
EJECUTRAÁ 5 POR 

UNIDAD MÉDICA
5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 MATRIZ DE REFERENCIA, CONTRAREFERENCIA, INTERCONSULTAS. COORDINADOR DE UNIDAD DE SALUD

# MATRIZ DE  INTERCONSULTAS  REALIZADAS / 
# MATRIZ  DE INTERCONSULTAS 

PLANIFICADOS
96 96

1 (AL MENOS CADA 
CENTRO MÉDICO 

DEBERÁ EJECUTAR 5 

INTERCONSULTAS AL 

8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 MATRIZ DE REFERENCIA, CONTRAREFERENCIA, INTERCONSULTAS. COORDINADOR DE UNIDAD DE SALUD

# PROCESOS  GESTIONADOS / # PROCESOS 
PLANIFICADOS

2 2 1 1 ARCHIVO DE CARPETA DE PROCESO DIRECCIÓN MÉDICA

# PROCESOS  GESTIONADOS / # PROCESOS 
PLANIFICADOS

2 2 1 1 ARCHIVO DE CARPETA DE PROCESO DIRECCIÓN MÉDICA

# PROCESOS  GESTIONADOS / # PROCESOS 
PLANIFICADOS

2 2 1 1 ARCHIVO DE CARPETA DE PROCESO DIRECCIÓN MÉDICA

# PROCESOS  GESTIONADOS / # PROCESOS 
PLANIFICADOS

2 2 1 1 ARCHIVO DE CARPETA DE PROCESO DIRECCIÓN MÉDICA

# PROCESOS  GESTIONADOS / # PROCESOS 
PLANIFICADOS

2 2 1 1 ARCHIVO DE CARPETA DE PROCESO DIRECCIÓN MÉDICA

# PROCESOS  GESTIONADOS / # PROCESOS 
PLANIFICADOS

1 1 1 ARCHIVO DE CARPETA DE PROCESO DIRECCIÓN MÉDICA

# PROCESOS  GESTIONADOS / # PROCESOS 
PLANIFICADOS

1 1 1 ARCHIVO DE CARPETA DE PROCESO DIRECCIÓN MÉDICA

# PROCESOS  GESTIONADOS / # PROCESOS 
PLANIFICADOS

1 1 1 ARCHIVO DE CARPETA DE PROCESO DIRECCIÓN MÉDICA

# PROCESOS  GESTIONADOS / # PROCESOS 
PLANIFICADOS

1 1 1 ARCHIVO DE CARPETA DE PROCESO DIRECCIÓN MÉDICA

# PROCESOS  GESTIONADOS / # PROCESOS 
PLANIFICADOS

1 1 1 ARCHIVO DE CARPETA DE PROCESO DIRECCIÓN MÉDICA

# PROCESOS  GESTIONADOS / # PROCESOS 
PLANIFICADOS

1 1 1 ARCHIVO DE CARPETA DE PROCESO DIRECCIÓN MÉDICA

# CHARLAS, CAPACITACIONES, TALLERES 
CIENTIFICO TÉCNICOS./ # CHARLAS, 

CAPACITACIONES, TALLERES CIENTIFICO 
TÉCNICOS. PLANIFICADOS

3 3 1 1 1 INFORME  DE ACTIVIDAD REALIZADA Ó CERTIFICADO DE ASISTENCIA. DIRECCIÓN MÉDICA

# DE ESTUDIOS DE CASOS CLÍCOS 
PRESENTADOS./ # DE ESTUDIOS DE CASOS 

CLÍCOS PRESENTADOS. PLANIFICADOS
4 4 1 1 1 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA, DIAPOSITIVAS. DIRECCIÓN MÉDICA

8

REPORTE Y SEGUIMIENTO DE RECLAMOS POR 

PACIENTES, FAMILIARES, Y PERSONAL DE 
SERVICIOS MÉDICOS.

# DE RECLAMOS RECEPTADOS /# RECLAMOS 
RECEPTADOS PLANIFICADOS

5 5 1 1 1 1 1 ARHIVOS DE RECLAMOS RECIBIDOS. DIRECCIÓN MÉDICA

9
SUPERVISAR LAS UNIDADES OPERATIVAS

# DE VISITAS EJECUTADAS / # VISITAS 
PLANIFICADOS

25 25 5 5 5 5 5 CRONOGRAMA Y REGISTRO DE VISITAS DIRECCIÓN MÉDICA

10

DIRIGE Y COORDINA LA ATENCIÓN DE LAS 
JORNADAS / CAMPAÑAS MÉDICAS

# DE JORNADAS EJECUTADAS/ # DE 
JORNADAS PLANIFICADAS, # DE CAMPAÑAS 

MÉDICAS EJECUTADAS/ # DE CAMPAÑAS 
MÉDICAS

12 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
OFICIOS RECEPTADOS DE PEITICIÓN DE JORNADAS O CLINICAS 
MÓVILES, CRONOGRAMA DE JORNADAS Y CAMPAÑAS MÉDICAS.

DIRECCIÓN MÉDICA

11
INFORME DE ACTIVIDADES

# DE INFORME EJECUTADOS / # DE INFORME 
PLANIFICADOS

1 1 1 INFORME DE ACTIVIDADES. DIRECCIÓN MÉDICA

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE GESTIÓN DE TURNOS 

PARA MÉDICOS ESPECIALISTAS POR ACTA DE 
COMPROMISO

DIRECCIÓN MÉDICA

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE GESTIÓN DE TURNOS 

PARA EL CENTRO DE IMAGEN CONVENCIONAL POR 

CONVENIO

DIRECCIÓN MÉDICA

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE GESTIÓN DE TURNOS 

PARA EL CENTRO DE IMAGEN DE RX ODONTOLÓGICAS
DIRECCIÓN MÉDICA

VERIFICAR EL CUMPLIENTO DE GESTIÓN DE PAS PARA 

CENTRO CITOPATOLÓGICO
DIRECCIÓN MÉDICA

VERIFICAR EL CUMPLIENDO DE GESTIÓN DE TURNOS 

PARA EL LABORATORIO DE PRUEBAS ESPECIALES
DIRECCIÓN MÉDICA

Elaborado por: Econ. Julian Coronel Reyes Aprobado por: Dr. Danilo Pontón Reyes

Coordinador de Planificación y Control Gerente General

1 INFORME DE ANÁLISIS DE PRODUCCIÓN1 1

VERIFICAR EL CUMPLIIENTO DE ELABORACIÓN Y COORDINACIÓN DE 

INTERCONSULTAS.

5

PARTICIPA EN REUNIONES CIENTÍFICAS/ 

TÉCNICAS
7

ACUDIR A CHARLAS, CAPACITACIONES, TALLERES CIENTIFICO TÉCNICOS.

GESTIONA LOS REQUERIMIENTOS DE 

MATERIALES, EQUIPOS, INSUMOS Y DEMAS 
PEDIDOS QUE SEAN NECESARIOS PARA LAS 

UNIDADES MÉDICAS BAJO SU 

RESPONSABILIDAD

6

# DE INFORME EJECUTADOS / # DE INFORME 
PLANIFICADOS

3

GESTIONA REFERENCIAS  Y 
CONTRAREFERENCIAS ESPECIALIZADAS 

NECESARIAS.

3

GESTIONAR EL PROCESO DE ADQUISICIÓN  DE INTRUMENTAL MÉDICO QUIRÚRGICO  

PARA CENTROS MÉDICOS,  CLÍNICAS MÓVILES, AMBULANCIAS.

GESTIONAR EL PROCESO DE ADQUISICIÓN  DE PRODUCTOS TERMINADOS 

MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACÉUTICOS PARA LA VENTA EN CENTROS MÉDICOS 

MUNICIPALES.

GESTIONAR EL PROCESO DE ADQUISICIÓN  DE PRODUCTOS TERMINADOS 
MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACÉUTICOS PARA EL USO DE AMBULANCIAS Y 

CLÍNICAS MÓVILES.

GESTIONAR EL PROCESO DE ADQUISICIÓN  DE DISPOSITIVOS MÉDICOS PARA 

LABORATORIO CLÍNICO Y PATOLOGÍA.

GESTIONAR EL PROCESO DE ADQUISICIÓN  DE VESTURIO Y LENCERIA, PRENDAS DE 
PROTECCIÓN Y  PARA UNIFORMES DE PROTECCIÓN DEL PERSONAL DE VIGILANCIA Y 

SEGURIDAD.

GESTIONAR EL PROCESO DE ADQUISICIÓN  DE DISPOSIVOS MÉDICOS DE USO 

GENERAL PARA CENTROS MÉDICOS,  CLÍNICAS MÓVILES, AMBULANCIAS.

VERIFICAR EL CUMPLIIENTO DE ELABORACIÓN Y COORDINACIÓN DE REFERENCIAS.

12 CONVENIOS
DEMÁS RELACIONADOS A SU COMPETENCIA 
EN RELACIÓN AL MANUAL DE FUNCIONES.

GESTIONAR EL PROCESO DE ADQUISICIÓN  DE DISPOSITIVOS MÉDICOS PARA 

ODONTOLOGÍA  PARA CENTROS MÉDICOS,  CLÍNICAS MÓVILES.

GESTIONAR EL PROCESO DE ADQUISICIÓN  DE EQUIPOS MÉDICOS  PARA CENTROS 

MÉDICOS,  CLÍNICAS MÓVILES, AMBULANCIAS.

GESTIONAR EL PROCESO DE ADQUISICIÓN  DE EQUIPOS ODONTOLÓGICOS  PARA 

CENTROS MÉDICOS,  CLÍNICAS MÓVILES.

REALIZAR ESTUDIOS DE CASOS CLÍNICOS DE LA UNIDAD MÉDICA

REPORTAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS RECLAMOS DE PACIENTES, FAMILIARES Y 
PERSONAL DE SERVICIOS MÉDICOS.

REALIZAR UN CRONOGRAMA DE VISITA A LAS UNIDADES MÉDICAS.

ELABORAR EL CRONOGRAMA DE JORNADAS MÉDICAS, CLÍNICAS MÓVILES,  

CAMPAÑAS MÉDICAS.

ELABORAR INFORME DE ACTIVIDADES 2021

GESTIONAR EL PROCESO DE ADQUISICIÓN  DE MAQUINARIAS Y EQUIPOS  PARA 

CENTROS MÉDICOS,  CLÍNICAS MÓVILES, AMBULANCIAS.

GESTIONAR EL PROCESO DE ADQUISICIÓN  DE MOBILIARIO  PARA CENTROS 

MÉDICOS,  CLÍNICAS MÓVILES.


